ISTITUTO Comprensivo "Sac. R. Calderisi”

Via T. Tasso 81030 Villa di Briano (CE)
Codice meccanografico CEIC84000D
Codice Fiscale 90008940612
E-mail: ceic84000d@istruzione.it
e-Mail certificata ceic84000d@pec.istruzione.it
sito web: www.iccalderisi.edu.it
codice ufficio; UFZQUI tel 08119911330

A tutto il personale docente e A.T.A.

A tutta I’utenza esterna
Al Sindaco dott. Della Corte Luigi

| C R CALDERISI-VILLA DI BRIANO Al comando dellg polizia mur’1.|C|.paIe
Prot. 0010540 del 07/09/2023 Al sito web dell’istituto
|-3 (Uscita)

Oggetto: orario ricevimento uffici a. s. 2023-24.

Gli uffici di questa istituzione scolastica osservano, per 1’anno scolastico 2023/24, i seguenti orari di
apertura al pubblico come approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 95 del 05/09/2023:

Ufficio Dirigente Scolastico
Lunedi-martedi-giovedi dalle ore 11:00 alle ore 13:00

Ufficio Direttore SGA
Lunedi-martedi-giovedi dalle ore 11:00 alle ore 13:00

Uffici di segreteria
Lunedi-martedi-giovedi dalle ore 11:00 alle ore 13:00
Mercoledi-venerdi dalle ore 15:00 alle ore 17:00

L’utenza esterna ed il personale docente ¢ ATA e pregato di rispettare scrupolosamente tali orari, anche per le
comunicazioni telefoniche, con la sola eccezione di situazioni che rivestano carattere di stretta urgenza (assenze), o di
esplicite convocazioni dell’ufficio. Ordinariamente gli uffici di segreteria saranno reperibili telefonicamente dal
lunedi al venerdi dalle ore 10:00 alle 13:00
Per I’espletamento di pratiche particolarmente complesse, al fine di poterle esaminare con la dovuta
calma ed attenzione, deve essere concordato un appuntamento con I’ufficio competente.
L’accesso agli uffici amministrativi ¢ consentito per tutti solo da via D. Fontana e solo per via
pedonale, fatti salvi i casi di persone diversamente abili che avranno accesso facilitato.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Emelde MELUCCI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art.3 comma2delD.L.n°39/1993





